Zarzadzenie nr 60
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego z dnia 6 pazdziernika 2022 roku

W sprawie: udostepniania dokumentacji medycznej,

W tym zasad naliczania i pobierania odplatnosci

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Szpitala Specjalistycznego
w Chorzowie (z dnia 9 wrze$nia 2022r.) oraz uregulowah zapisanych w:

1. Ustawie z 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2016

2. Ustawie z 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnogci leczniczej (j.t. Dz. U. z 2015 1. poz. 618, ze
Zm.).

3. Ustawie z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2015 r. pozZ.
2135, ze zm.).

4. Ustawie z 28 kwietnia 2011 r. o systemie Informacji w ochronie zdrowia (j.t. Dz. U. z 2015
r. poz. 636, ze zm.).

5. Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i zakresu
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz.| 177, ze
zm.), utracito moc z dniem 23.12.2015 . (przez Dz. U. z 2015 r. poz. 1163).

6. Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie rodzajéw, zakresu

1 wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu Jej przetwarzania (Dz. U. poz. 2069); weszlo
w zycie Z dniem 23.12.2015 r.

7. Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie wymagahn dla
Systemu Informacji Medycznej (Dz. U. poz. 463).

8. Art. 6 ust. 1 lit ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27
kwietnia 2016r., w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)

celem uregulowania zasad zwigzanych z udostepnianiem dokumentacji medycznej, w tym
zasad naliczania i pobierania odptatnosci, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
1. Dokumentacja medyczna wytworzona w Szpitalu Specjalistycznym w Chorzowie, jest jego
wlasnoscia.

2. Szpital Specjalistyczny w Chorzowie ma obowigzek udostepni¢ dokumentacje medyczng:
- pacjentowl,

- przedstawicielowi ustawowemu pacjenta,

- 0sobie upowaznionej przez pacjenta,

- organom 1 podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,

- osobie bliskiej w sytuacji udostepniania dokumentacji po §mierci pacjenta.

3. Dokumentacje medyczng udostepnia si¢ na wniosek uprawnionego podmiotu oraz, gdy
wnioskuje osoba bliska, rowniez na podstawie jej o$wiadczenia.

4. Wnioskujacy zobligowany jest podad nastgpujace informacje w celu wyszukania
dokumentacji w zbiorze danych pacjentéw:



a) zakres informacji umozliwiajgcy wyszukanie zadanych danych o pacjencie:
- imie i nazwisko pacjenta, PESEL, adres zamieszkania,
- leczenie szpitalne — kiedy, na jakim oddziale,
- leczenie ambulatoryjne — kiedy, nazwa poradni specjalistyczne;,

b) zakres rodzaju dokumentacji medyczne; (historia choroby, karta informacyjna, wyniki
badan itp.),

¢) sposob odbioru dokumentacji medyczne] (osobiécie, przez upowazniong osobg, listownie,
pocztg elektroniczna).

5. Dokumentacje medyczng udost¢pnia si¢ w nastepujgcy sposob:

- do wgladu w siedzibie podmiotu udzielajgcego Swiadczenie zdrowotne w obecnosci
upowaznionego pracownika,

- poprzez sporzadzanie jej papierowej kopii (alternatywnie potwierdzonej za zgodnoS¢
z oryginatem) oraz kopii na informatycznym nosniku danych,

- poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru 1 z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, je$li uprawniony organ wiadzy publiczne; zada udostgpnienia oryginalow te;
dokumentacji zgodnie z podstawa prawna, a pracownik upowazniony do wydania oryginalu
dokumentacji zobligowany jest do sporzadzenia jej kopii, w celu jej archiwizacji w zasobach
Szpitala.

6. Do Wniosku o wydanie dokumentacji medyczne) naleza rowniez:

a) Informacja dla osoby wnioskujacej o dokumentacje medycznag, ktora wyjasnia tryb 1 sposob
udostepniania dokumentacii,

b) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO).

Oba druki po wypehieniu przez pacjenta podlegaja ochronie zgodnie z przepisami prawnymi.

§ 2
1. Wnioski 0 wydanie dokumentacji medycznej oraz oswiadczenia osoby bliskiej mozna
sktadac:
- osobiécie, w rejestracji poradni, w izbie przyje€, w sekretariacie oddzialu, pokoju Sekcji
ds. Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki,
- elektronicznie, na adres sekretariat@sswch.pl,
- za posrednictwem poczty tradycyjnej, Szpital Specjalistyczny w Chorzowie, 41-500
Chorzow, ul. Zjednoczenia 10.

2. Pacjent lub osoba upowazniona moze zglosi¢ Wniosek o udostepnienie dokumentacji
medycznej w formie ustnej, telefonicznie, elektronicznej 1 w formie pisemne;.

§3
1. Formularz Wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej osobom fizycznym stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Formularz o$wiadczenia upowazniajacy osobe bliska do odbioru dokumentacji medyczne;)
stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Formularz Wniosku o udostepnienie dokumentacji medyczne] po zmarlym pacjencie
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.



4. Formularz Odwotania Upowaznienia do uzyskiwania dokumentacji medycznej oraz
informacji o stanie zdrowia stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

S. Integralng czescia Wnioskéw jest Informacja dla osoby wnioskujacej o dokumentacje
medyczng (Zalacznik 5) i Informacja dla pacjentow o przetwarzaniu danych osobowych
(Zatgcznik nr 6), ktore powinny by¢ przedstawione pacjentowi i przez niego podpisane.

6. Ww. druki po wypetieniu podlegaja ochronie zgodnie z przepisami prawnymi z zakresu
ochrony danych osobowych.

7. Formularz wniosku oraz o$wiadczenia mozna pobrag:

- na stronie www.sswch.pl;

- W budynku administracji, w pokoju Sekcji ds. Rozliczen Swiadczen Medycznych i
Statystyki,

- W oddzialach i poradniach Szpitala:

- W pracowniach diagnostycznych Szpitala.

8. Organom i podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw do otrzymania dokumentacji

medycznej, na podstawie odrebnych, jest ona udostgpniana po uzyskaniu akceptacii Zastepcy
Dyrektora ds. Lecznictwa.

9. Udostgpnianie dokumentacji medyczne; nast¢puje za pokwitowaniem odbiorcy.

10. Udostepnianie dokumentacji medyczne] nastgpuje niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie do 7 dni od dnia ztozenia Wniosku o je; udostepnienie.

11. Kazde udostgpnienie dokumentacji medycznej, niezaleznie od formy udostepnienia,
odnotowywane jest w Ewidencji udostepnienr dokumentacji medyczne; generowane;j
W wewnetrznym systemie przez pracownika Sekcji ds. Rozliczen Swiadczen Medycznych
1 Statystyki. Wpisu do Ewidencji udostepnien dokumentacji medycznej dokonuje na biezaco
pracownik udostgpniajacy dane zawarte w dokumentacii.

§ 4
1. Za udostepnienie dokumentacii medycznej] w formie kopii Szpital Specjalistyczny
w Chorzowie pobiera oplate.

2. Oplata ta nie jest pobierana:

- przy pierwszorazowym udostepnianiu dokumentacji medycznej dotyczacej danego zakresu,
od pacjenta, ktdrego ona dotyczy oraz od jego opiekuna prawnego,

- W przypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwiazku z postepowaniem przed
Wojewodzka Komisjg do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.

§ 5

1. Podstawg wyliczenia kwoty odplatnosci jest publikowana przez prezesa Gidwnego Urzedu
Statystycznego wysoko$¢ przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale.

2. Odptatno$¢ za udostgpnienie dokumentacji medycznej WYnosi:



a) za jedna strone kopii albo dokumentacji medycznej — 0,00007 wartoscl przecietnego
wynagrodzenia,

b) za dokumentacje medyczna na informatycznym nosniku danych — 0,0004 wartosci
przecietnego wynagrodzenia,

3. Udostepnienie dokumentacji do wgladu na miejscu, po uprzednim uzgodnieniu terminu,
jest bezplatne.

4. Do optaty za wykonanie kopii dokumentacji medycznej, przekazywanej wnioskodawcy
droga pocztowa, doliczana jest oplata za przesylke wediug taryty operatora pocztowego.

§ 6
1. Zobowiazuje Gtéowng Ksiegowa do kwartalnej aktualizacji wysokosci opfaty
(skalkulowanej zgodnie z § 4 ust. 2 i 3) za wydanie dokumentacji medycznej i przedstawienie
Dyrektorowi Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie nowego cennika do zatwierdzenia

celem zamieszczania w Regulaminu Organizacyjnym Szpitala.

2. Cennik optat za udostepnienie dokumentacji medycznej obowigzuje wszystkie jednostki
organizacyjne Szpitala.

§ 7
1. Oplate nalezy uiscic:
- platno$§¢ gotowkowa lub karta platnicza — w punkcie ksero, od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8.00-12.00,

- platnos$¢ bezgotowkowa - przelew bankowy - nalezy dokonac na wskazane konto bankowe o
numerze: ING Bank Slaski 25 1050 1243 1000 0010 0009 7251 w tytule przelewu dopisek
,,oplata za dokumentacje medyczna, 1mi¢ nazwisko pacjenta”.

2. Wystanie dokumentacji odbywa si¢, zgodnie z wnioskiem, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Koszt przesylki odpowiada cenie ustalonej przez operatora
pocztowego.

§ 8
1. Miejsce wydawania skopiowanej dokumentacji medyczne):
- oddziat lub poradnia (w przypadku zlozenia wniosku o udostepnienie dokumentacji
medycznej w poradni lub oddziale),

- pok6j w budynku administracji, w Sekeji ds. Rozliczen Swiadczen Medycznych i Statystyki
(w przypadku zlozenia wniosku w ww. pomieszczeniu lub drogg e-mailowa),

2. Miejsce wydawania kserokopii wynikoOw badan diagnostycznych:

- Pracownia RTG;

- Laboratorium;

- Pracownia Bakteriologii;

3. Wydanie dokumentacji nastgpuje zawsze po okazaniu dowodu osobistego pacjenta lub
osoby upowaznionej 1 dowodu uiszczenia stosowne) oplaty.



4. Pracownik komorki organizacyjnej przyjmujacy wniosek do realizacji 1 wydajacy
skopiowang dokumentacje jest zobowigzany do wypeknienia czesci B 1 C tzw. statusu
realizacji, ktory jest niezbedny do prowadzenia ewidencji wydawanej dokumentacji.

§9
1. Szpital Specjalistyczny w Chorzéw jest zobowigzany zapewnié wlasciwy poziom ochrony
danych osobowych zawartych w dokumentacji medycznej, w zwiazku z pOWyzZszym jej

udost¢pnianie pacjentowi, opiekunowi ustawowemu, osobie upowaznionej przez pacjenta
odbywa si¢ po zweryfikowaniu tozsamoséci osoby odbierajacej.

2. Podmiotom innym niz wymienione w punkcie powyzej dokumentacja udostepniana jest po
zweryfikowaniu podstawy prawnej uprawniajacej do jej wydania.

§ 10
Nadzor nad realizacj zarzadzenia sprawuije Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa

§ 11
Integralng czegs¢ Zarzadzenia stanowig.

- Zalagcznik nr 1 — wzoér Whiosku o udostgpnienie dokumentacji medycznej osobom
fizycznym,

- Zatgcznik nr 2 — wzor Upowaznienia do odbioru dokumentacji medyczne;.

- Zatacznik nr 3 — wzér Wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej osobie bliskiej po
zmarltym pacjencie

- Zalacznik nr 4 — wzor Odwolania upowaznienia do uzyskiwania dokumentacji medyczne;
oraz informacji o stanie zdrowia

- Zalgeznik nr 5 — wzor Informacii dla osoby wnioskujacej o dokumentacje medyczng

- Zalgeznik nr 6 — wzor Informacji dla pacjentéw o przetwarzaniu danych osobowych

- Zafacznik nr 7 - aktualny cennik optat za udostgpnienie dokumentacji medyczne;j,
pisemnych

opinii, zaswiadczen oraz informaciji o stanie zdrowia.

§ 12
Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicach ogloszen
Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie oraz na stronie Internetowej Szpitala.

§ 13
Irac1 moc Zarzgdzanie nr 03/2020 z dnia 3 stycznia 2020r.

Zatwierdzil






